Regulamin organizacyjny
Muzeum Przyrody w Drozdowie

Postanowienia ogolne

§1
Regulamin organizacyjny ustala wewnetrzng strukture organizacyjng i zasady dziatania
Muzeum Przyrody w Drozdowie a takze zakresy dziatan dziatéw oraz samodzielnych
stanowisk pracy.

§2
Muzeum Przyrody w Drozdowie dziala w szczegdlnosci na podstawie nastepujacych aktow
prawnych:
1. Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (Dz. U. Z 2001r. Nr 13 poz. 123 z p6zn. zm.)
2. Ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach (Dz. U. Z 1997r., nr 5, poz. 24, z pdzn.
zm.)
3. Statutu Muzeum

§ 3
Kierownikiem Muzeum Przyrody i1 zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow jest Dyrektor
Muzeum Przyrody w Drozdowie

Organizacja Muzeum Przyrody w Drozdowie

§ 4
1. Wewng¢trznymi komorkami organizacyjnymi Muzeum sg dzialy:
1. Dziat Przyrodniczy
2. Dzial O$wiatowy
3. Dziat Historyczny
4. Dzial Administracyjno-Gospodarczy
2. Kazdy dzial w zakresie okreslonym w Regulaminie prowadzi dzialania zwigzane z
realizacjg zadan Muzeum.

§ 5

1. Pracownicy dziatow realizujg przypisane dziatom zadania i w tym zakresie ponosza
odpowiedzialno$¢ przed Dyrektorem

2. W zakresach czynno$ci pracownikow okresla si¢ obowigzki, uprawnienia i zakres
odpowiedzialno$ci oraz zasady organizacyjne, zastgpstwa w czasie nieobecnosci
pracownika

3. Regulamin pracy okres$lajacy prawa i obowiazki pracodawcy i pracownikow zwigzane
z porzadkiem pracy w Muzeum ustala Dyrektor

Dyrektor
§ 6
Do zakresu zadan i kompetencji Dyrektora jako kierownika Muzeum Przyrody w Drozdowie
nalezy:
1. Organizowanie pracy Muzeum
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Podejmowanie dziatan zapewniajacych prawidlowa realizacj¢ zadan

Realizacja polityki personalnej Muzeum

Wykonywanie funkcji zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikow Muzeum z
zakresu prawa pracy

Sprawowanie bezposredniego nadzoru nad pracg dzialow

Wykonywanie innych dziatan zastrzezonych dla Dyrektora ustawami, innymi
przepisami, uchwatami Rady i Zarzadu Powiatu oraz wynikajacymi ze Statutu
Muzeum

§ 7

Podczas nieobecnosci Dyrektora zastepuje go i odpowiada za catoksztatt funkcjonowania
placowki osoba wyznaczona przez Dyrektora

Zakresy zadan dzialow Muzeum

§ 8

Do zakresu dziatan Dziatu Przyrodniczego nalezy:

1.

2.
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8.

9.

prowadzenie prac naukowo-badawczych na obszarze péinocno-wschodniej Polski, a w
szczegolnosci na Ziemi Lomzynskiej

gromadzenie zbioréw 1 materialdow dokumentacyjnych z zakresu flory i fauny z
okreslonego Statutem obszaru

stosowne do charakteru zebranych materiatow ich inwentaryzowanie,
ewidencjonowanie i naukowe opracowywanie

konserwowanie i przechowywanie zbiorow w warunkach zapewniajacych im
bezpieczenstwo

udostegpnianie zbioréw 1 danych do celow naukowych i o§wiatowych

publikowanie prac naukowych w specjalistycznych wydawnictwach

upowszechnianie wynikow prac badawczych Muzeum oraz popularyzowanie walorow
przyrodniczych regionu

opracowywanie materialow edukacyjnych, o§wiatowych, scenariuszy wystaw itp.
opracowywanie wnioskoOw dotyczacych wsparcia finansowego w/w dziatan

10. oprowadzanie zwiedzajacych

§ 9

Do zakresu dzialan Dzialu Historycznego nalezy:

1.

2.
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naukowe opracowywanie materialow dotyczacych roli i dorobku ziemianstwa na
Ziemi Lomzynskiej

gromadzenie zbiorow i materiatdéw dokumentacyjnych dotyczacych ziemianstwa na
Ziemi Lomzynskiej, a w szczego6lnosci rodziny Lutostawskich 1 ich dorobku
inwentaryzowanie, ewidencjonowanie i opracowywanie zebranych materialdw oraz
ich konserwowanie i przechowywanie w warunkach zapewniajgcych bezpieczenstwo
udostegpnianie zbioréw 1 danych do celow naukowych i o§wiatowych
upowszechnianie wiedzy na temat historii i dorobku ziemianstwa na Ziemi
Lomzynskiej

opracowywanie materiatlow edukacyjnych, o§wiatowych, scenariuszy wystaw itp.
opracowywanie wnioskoOw dotyczacych wsparcia finansowego w/w dziatan
oprowadzanie zwiedzajacych



§ 10

Do zakresu dziatan Dziatu Oswiatowego nalezy:

1.
2.
3.

4.
5.
6

oprowadzanie zwiedzajacych

gromadzenie, ewidencjonowanie 1 udostepnienie ksiegozbioru

organizowanie i prowadzenie dziatalno$ci edukacyjnej (w tym wystawienniczej) i
popularyzatorskiej w zakresie dziedzin reprezentowanych w Muzeum
organizowanie i prowadzenie imprez kulturalnych i o$wiatowych

dziatania promocyjne instytucji

opracowywanie wnioskow dotyczacych wsparcia finansowego w/w dziatan

§ 11

Do zakresu dziatan Dzialu Administracyjno-Gospodarczego nalezy:

1.
2.
3.

4.

5.
6.

ogo6lna obstuga finansowo-ksiggowa Muzeum

prowadzenie kancelarii Muzeum

obstuga techniczna budynku, srodkéw transportu i urzadzen posiadanych lub
uzytkowanych przez Muzeum

zabezpieczenie techniczne 1 gospodarcza obstuga dzialan podejmowanych przez
dziaty merytoryczne Muzeum, w tym zaopatrzenie w sprzgt i materiaty
prowadzenie prac pielegnacyjnych w parku

dozér mienia

Udostepnianie wystaw Muzeum

1.

§12

Muzeum udostgpnia nieodptatnie w godzinach otwarcia dla zwiedzajacych:
1. zwiedzanie wystaw w jednym dniu w tygodniu zgodnie z ustawg o muzeach oraz

zarzadzeniem Dyrektora

2. amatorskie fotografowanie i filmowanie wystaw i parku podczas zwiedzania

3. zwiedzanie parku

Muzeum udostepnia odptatnie w godzinach otwarcia dla zwiedzajacych:

1. zwiedzanie wystawiennicze

2. przewodnictwo po wystawach

3. mozliwos¢ zorganizowania 1 obstuge techniczng ognisk w parku

4. mozliwos$¢ wykonywania profesjonalnie zdjec¢ okoliczno$ciowych na terenie parku i

na wystawach

3.

1.

Po uzgodnieniu z Dyrektorem Muzeum udostgpnia odptatnie poza godzinami otwarcia
dla zwiedzajacych:

1. obstuge techniczng ognisk w parku

2. wykonywanie profesjonalnie zdjg¢ okoliczno$ciowych na terenie parku

3. organizowanie imprez w parku

§ 13

Muzeum nie pracuje w nastgpujace dni: Nowy Rok, pierwszy dzien §wigt Wielkanocy,
Boze Ciato, 1 listopada, pierwszy dzien §wigt Bozego Narodzenia



§ 14

1. W dni robocze Muzeum czynne jest dla zwiedzajacych od wtorku do pigtku w
godzinach 8.30 — 15.30, a w okresie od 1 maja do 30 wrzesnia w godzinach od 8.30 —
17.30

2. W niedziele i $wigta oraz dni dodatkowo wolne od pracy (poza okreslonymi w § 13)
Muzeum czynne jest dla zwiedzajacych w godzinach 9.30 — 15.30, a w okresie od 1
maja do 30 wrzesnia w godzinach 9.30 — 17.30

Udostepnianie zbiorow Muzeum
§ 15

Muzeum moze udostepnia¢ do celoéw edukacyjnych, wystawienniczych itp. eksponaty,
archiwalia i1 inne materiaty na zasadach okreslonych przepisami dotyczacymi zasobow
muzealnych i archiwaliéw w trybie zgodnym z regulaminem zatwierdzonym przez Dyrektora

§ 16
Muzeum udostepnia zbiory do celow naukowych na zasadach okre§lonych przepisami

dotyczacymi zasobéw muzealnych i archiwalidéw w trybie zgodnym z regulaminem
zatwierdzonym przez Dyrektora

§ 17

W dniach $wiatecznych i dodatkowo wolnych od pracy, w ktérych wyznaczone sa dyzury
odpowiedzialnos¢ za zalatwianie spraw wynikajacych z kontaktu z gosé¢mi 1 zwiedzajacymi
cigzy na pracowniku merytorycznym pracujacym w danym dniu.



